毕业设计（论文）表格材料使用及打印装订说明
一、开题报告

1、撰写规范：使用小四宋体，段落首行缩进2字符，段前段后0行间距，1.25倍行距，不需要添加页码。

2、其他说明：双面打印附在毕业论文后一起装订，除签名外其他内容打印。
二、过程检查情况记录表
1、内容：指导教师分阶段检查论文的进展情况，要求过程检查记录不少于3次；
2、撰写规范：使用小四宋体，段落首行缩进2字符，段前段后0行间距，1.25倍行距，不需要添加页码。
3、其他说明：双面打印附在毕业论文后一起装订，除签名外其他内容打印。
三、答辩情况表

1、撰写规范：“答辩人”、“专业”、“论文（设计）题目”内容使用小四宋体打印，不可手写；“答辩小组成员”及“答辩记录”无需填写，不需要添加页码。
2、其他说明：单面打印附在“过程检查情况记录表”后与毕业论文一起装订。

注：答辩人为答辩学生本人；答辩小组成员为答辩评委老师，答辩完后填写。

四、毕业论文打印装订要求
1、毕业论文（设计）须用白色A4纸张双面打印、胶装，一份，要求字迹清晰、美观大方。可到行政办公室领取学院提供的封面或选择打印店提供的论文封面。
2、论文装订顺序：封面、中文摘要、英文摘要、论文内容（目录、正文、致谢等）、开题报告、过程检查表、答辩情况表、封底。
3、打印详细要求：(1)、中英文摘要 和《答辩情况表》均为单面打印；(2)、论文内容（目录、正文、致谢等）和《过程检查情况记录表》各自双面打印，若最后一页为奇数页，则最后一页均为单面打印（论文内容和过程检查表不可连在一起打印）。
4、封面封底填写要求：（学院有统一封面封底格式，如下图）
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(1)、封面（如上图）：
· 封面内容可打印也可手写，手写必须字迹工整清晰、不可涂改；
· “院系”：电气与计算机工程学院；
· “专业”：计算机科学与技术/电子信息科学与技术/通信工程；
· “指导教师”：填写指导教师姓名和职称，填写例子：张三（副教授）；
· 日期：月份统一填写3月，如：2019年3月。
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(2)、封底（如上图）：封底第一部分由指导教师填写，“指导教师评语”、“成绩评定”和“指导教师签名”都需填写完整，封底第二、三部分无需填写。
